
1 

 

《河南财经政法大学年鉴》 

内容框架及撰稿任务分工 
 

《河南财经政法大学年鉴》收录当年 1月 1 日—12 月 31 日期间，学校、

校内各单位的发展概况、重大事件、重要活动以及各个领域的新学科、新课

程、新发明、新技术、新观点、新理论、新知识、新观念、新方法、新手段、

新事物、新情况、新发展、新特点、新道德、新风尚、新问题、新困难、新

挑战等新进展，力求能够全面系统地反映当年河南财经政法大学事业发展及

重大活动的基本情况，表述形式有文章、条目、表格、图片等，以条目、表

格为主。年鉴内容框架如下： 

一、特载(党委办公室、校长办公室供稿) 

1.上级领导来校重要谈话、讲话 

2.学校年度工作总结 

3.学校领导重要讲话 

4.专文 

二、学校概况 

1.学校简介（宣传部供稿） 

2.历史沿革（档案馆供稿） 

3.机构设置与领导名录 

（1）党群、行政系统机构设置图（人事处供稿） 

（2）领导名录（校党委会名录，行政领导班子名录，纪律检查委员会名

录，工会委员会名录，年内新增各类委员会、领导小组名单）（组织部、纪

委、工会等供稿） 

三、教学工作 

1.本、专科教育（教务处供稿） 
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2.研究生教育（研究生处供稿） 

3.成人教育（继续教育学院供稿） 

4.教学质量评价（教学质量评价中心供稿） 

5.教学单位（各院系、部、中心供稿） 

四、招生与就业工作 

1.招生工作 

（1）本、专科生招生（招生办公室供稿） 

（2）研究生招生（研究生处供稿） 

2.就业工作 

（1）本、专科生就业（就业指导处供稿） 

（2）研究生就业（研究生处供稿） 

五、学科建设（学科与发展规划处供稿） 

六、科学研究与社会服务 

1.科研管理（科研处供稿） 

2.社会服务（科研处供稿） 

3.学术委员会工作（学术委员会办公室供稿） 

4.编辑出版 

（1）《经济经纬》（《经济经纬》编辑部供稿）   

（2）《河南财经政法大学学报》（《河南财经政法大学学报》编辑部供

稿）  

5.研究机构(研究院、法学研究院、各研究中心供稿) 

七、国际交流与合作（国际交流合作处供稿） 

八、党群与思政工作 

1.党委综合工作（党委办公室供稿） 
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2.组织工作（组织部、干部教育培训中心供稿） 

（1）党组织基本情况 

（2）党建工作 

（3）干部工作 

（4）党校工作 

3.宣传新闻工作（宣传部、新闻中心供稿） 

（1）理论学习 

（2）思想教育 

（3）校园文化建设 

（4）新闻宣传 

（5）精神文明建设 

4.统战工作（统战部供稿） 

（1）概况 

（2）民主党派工作 

（3）党外代表人士工作 

（4）民族宗教工作 

（5）港澳台侨工作 

5.纪检、监察工作（纪委、监察处供稿） 

（1）纪检工作 

（2）监察工作 

6.学生工作（学生处供稿） 

7.武装工作（武装部供稿） 

8.离退休职工管理工作（离退休职工管理处供稿） 

9.机关党建（机关党委供稿）  
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10.工会工作（工会供稿） 

11.团学工作（团委供稿） 

（1）共青团工作 

（2）学生会工作 

九、管理与服务 

1.校务管理（校办供稿） 

（1）综合管理 

（2）校务公开 

（3）计划生育 

2.发展规划管理（学科与发展规划处供稿） 

3.人事管理（人事处供稿） 

4.财务管理（计划财务处供稿） 

5.审计工作（审计处供稿） 

6.郑东校区建设与基建工作（郑东校区建设指挥部、基建处供稿） 

7.国有资产管理（国有资产管理处供稿） 

8.安全保卫（保卫处供稿） 

9.后勤服务 

（1）后勤处（后勤服务总公司）（后勤服务总公司供稿） 

（2）文北校区管理中心（文北校区管理中心供稿） 

（3）文南校区管理中心（文南校区管理中心供稿） 

（4）物业服务有限公司（物业服务有限公司供稿） 

10.法律事务管理（法律事务处供稿） 

11.校友工作（校友办供稿） 

12.档案管理（档案馆供稿） 
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13.图书管理与服务（图书馆供稿） 

14.信息化建设与服务（网络信息管理中心供稿） 

15.师生卫生保健（校医院供稿） 

十、人物 

1.人物专访（宣传部、档案馆供稿） 

2.专家学者（国管、省管专家，特聘教授等）（人事处、组织部供稿） 

3.研究生导师名录（研究生处供稿） 

4.教授名录（含兼职、客座、名誉教授）（人事处供稿） 

5.各级人大代表、政协委员名单（统战部供稿） 

6.当年聘任中高级职称人员名单（人事处供稿） 

7.省政府以上荣誉称号获得者事迹（宣传部、人事处供稿） 

十一、表彰与奖励 

1.教职工表彰与奖励（工会、各单位供稿） 

（1）厅局级以上表彰与奖励（集体、个人） 

（2）学校各类表彰与奖励 

2.学生表彰与奖励（研究生处、教务处、学生处、团委等供稿） 

（1）厅局级以上表彰与奖励（集体、个人） 

（2）学校各类表彰与奖励 

十二、重要文件 

1.上级重要文件（党委办公室、校长办公室供稿） 

2.学校重要文件 

（1）党委文件（党委办公室供稿） 

（2）行政文件（校长办公室供稿） 

（3）年度学校发文目录（党委办公室、校长办公室、纪委、工会供稿） 
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十三、学校事业发展重要统计资料（校长办公室供稿）  

十四、毕业生名单  

1.授予硕士学位人员名单（研究生处供稿） 

2.本科毕业生名单（教务处供稿） 

十五、媒体对学校重要报道（新闻中心供稿） 

1.校外媒体对学校重要报道索引 

2.校外媒体对学校重要报道 

十六、大事记（党委办公室供稿） 

 

 


